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I. INTRODUCCION

El presente Manual de Organizacién Especifico constituye el instrumento administrativo que
describe la Estructura Organica y Funcional de la Direccién General de Apoyo al
Ordenamiento de la Propiedad Rural; asimismo, representa una guia de consulta para el
desarrollo ordenado y eficaz de las actividades que lleva a cabo el personal que en ella

labora.

El Manual se formula con base en las atribuciones consignadas en el Reglamento Interior
de la Procuraduria Agraria, vigente, asi como en el Acuerdo de Adscripcién suscrito por el
C. Procurador Agrario, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 04 de diciembre de
2013.

Con la finalidad de ajustar y armonizar la Estructura Organizacional de la Procuraduria

Agraria, la Secretaria General emiti6 el oficio No. SG/406/2016 de fecha 2 da?/iril de %)16,
_ \
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por el cual inform6 la Estructura Organica y Ocupacional vigente de la Direccién General de
Apoyo al Ordenamiento de la Propiedad Rural, aprobada por la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico, en cumplimiento a diversas disposiciones realizadas por la citada

Secretaria, en materia de disciplina y austeridad presupuestaria, especificamente al ajuste

presupuestal del capitulo 1000 “Servicios Personales” para el presente ejercicio fiscal. En

este orden de ideas el Procurador Agrario instruyé a las Unidades Administrativas de la

Procuraduria Agraria a realizar la Alineacién de la Estructura Organica.

. ANTECEDENTES

El 03 de enero de 1992, el Titular del Poder Ejecutivo Federal de ese afio emitié el “Decreto
que reforméd al articulo 27 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos”,
mismo que se publicd en el Diario Oficial de la Federacion el 06 de enero de 1992.

La fracciéon XIX de dicho articulo, establece en sus parrafos primero y tercero lo siguiente:

"Con base en esta Constitucion, el Estado dispondra las medidas para la expedita y honesta
imparticion de la justicia agraria, con objeto de garantizar la seguridad juridica en la tenencia
de la tierra gjidal, comunal y de la pequena propiedad, y apoyara la asesoria legal de los
campesinos”.

“La Ley establecera un érgano para la procuracion de justicia agraria, y”

El 26 de febrero de 1992, se publicé en el Diario Oficial de la Federacién la “Ley Agraria”, su
ultima reforma fue el 09 de abril de 2012 publicada por el mismo medio. Los articulos 134 a
147 del Titulo Séptimo de la referida Ley se refieren especificamente a la Procuraduria

Agraria.

El 26 de febrero de 1992, se publicé en el Diario Oficial de la Federacién la “Ley Organica
de los Tribunales Agrarios”, su ultima reforma fue el 23 de enero de 1998 puyblicada\por el

mismo medio.
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El 30 de marzo de 1992, se publicé en el Diario Oficial de la Federaciéon el primer
“Reglamento Interior de la Procuraduria Agraria”, sin embargo con fecha 30 de marzo de
1993 se publicd por el mismo medio un nuevo “Reglamento Interior de la Procuraduria

Agraria”, el cual abrog6 al anterior.

El 06 de enero de 1993, se publicd en el Diario Oficial de la Federacion el “Reglamento de
la Ley Agraria en Materia de Certificacién de Derechos Ejidales y Titulacién de Solares”, en
este ordenamiento se establecen los procedimientos y lineamientos aplicables en la
regularizacién de la tenencia de la tierra ejidal y certificacién de derechos ejidales y titulacion

de solares, no presenta ninguna reforma.

El 11 de abril de 1994, se publicé en el Diario Oficial de la Federacién el primer “Estatuto del
Servicio Profesional Agrario”, en él se establecieron las normas para su organizacion,
operacion y desarrollo del citado Servicio, asi como las relativas a los miembros del
Organismo que integraban al personal de carrera y las sanciones correspondientes. Sin
embargo, el 14 de septiembre de 1994 se publicé un nuevo “Estatuto del Servicio Profesional

Agrario”, que abrogé al anterior.

El 4 de enero de 1996, se public6 en el Diario Oficial de la Federacién el “Reglamento de la
Ley Agraria en Materia de Ordenamiento de la Propiedad Rural”, el cual estuvo vigente hasta
el afo 2012.

El 28 de diciembre de 1996, se publicé en el Diario Oficial de la Federacién un nuevo
‘Reglamento Interior de la Procuraduria Agraria”, mismo que se encuentra vigente,
ampliandose las atribuciones conferidas a la Direccion General de Apoyo al Ordenamiento
de la Propiedad Rural, con relacién al desarrollo de los Programas de ordenamiento,
regularizacién, certificacion y titulacién sobre la propiedad rural, su Ultim (ifqrma fue SI\Z?

de enero de 2012 publicada por el mismo medio.
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En el mes de julio de 1997, se emiti6é dictamen a la propuesta de reestructuracién organica
de la Procuraduria Agraria, a través del cual la Direccion General de Apoyo al Ordenamiento
de la Propiedad Rural, queda integrada por tres Direcciones de Area: Normas y
Procedimientos, Cobertura Territorial y de Ejecuciéon y Seguimiento. La Direccion General

dependia directamente de la Coordinacion General de Programas Interinstitucionales.

El 13 de junio de 2011, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion el “Acuerdo de
adscripcién de las Unidades Administrativas de la Procuraduria Agraria”, por el cual se
realizdé una readscripcién de las Unidades Administrativas a que se refiere el articulo 8° del
Reglamento Interior de la Procuraduria Agraria, a efecto de mejorar la Coordinacién y la

Organizacion del trabajo, el cual tuvo vigencia hasta octubre de 2012.

El 27 de enero de 2012, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion el “Decreto por el
que se reformé y adicion6 el Reglamento Interior de la Procuraduria Agraria y abrog6 al

Estatuto del Servicio Profesional Agrario” publicado el 14 de septiembre de 1994.

El 23 de mayo de 2012, se publicd en el Diario Oficial de la Federacién el “Estatuto del
Servicio Profesional Agrario de Carrera en la Procuraduria Agraria”, con fecha 23 de
noviembre de 2012 se publicéd por el mismo medio, el “Acuerdo por el cual se reforman,
adicionan y derogan diversos articulos Estatuto del Servicio Profesional Agrario de Carrera

en la Procuraduria Agraria”, mismo que tuvo vigencia hasta febrero de 2013.

El 25 de octubre de 2012, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion el “Acuerdo por el
que se crea la Unidad Administrativa denominada Direccién General del Servicio Profesional

Agrario de Carrera y se reforma el acuerdo de adscripcion de las Unidades Administrativas”.

El 28 de noviembre de 2012, se publicé en el Diario Oficial de la Federaciéon el Nuevo

“‘Reglamento de la Ley Agraria en Materia de Ordenamiento de la Propiadad Ruralf

)
!
i

que

abrogo al publicado el 04 de enero de 1996.
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El 15 de febrero de 2013, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion el “Estatuto del
Servicio Profesional Agrario de Carrera en la Procuraduria Agraria. Dicho estatuto dej6 sin

vigencia el publicado el 23 de noviembre de 2012 y es el que se encuentra vigente.

El 4 de diciembre de 2013 se publicé en el Diario Oficial de la Federaciéon un nuevo “Acuerdo
de adscripcion de las Unidades Administrativas de la Procuraduria Agraria”, el cual se
encuentra vigente. Este Acuerdo sustituyé al publicado el 25 de octubre de 2012, Gnicamente
en lo que referente a la adscripcion de las unidades administrativas de la Procuraduria
Agraria. Quedando entonces la Direccion General de Apoyo al Ordenamiento de la

Propiedad Rural adscrita organicamente a la Subprocuraduria General.

El 26 de abril de 2016 mediante oficio No.SG/406/2016 de fecha 26 de abril de 2016, la
Secretaria General de la Procuraduria Agraria, informé la Estructura Orgéanica y Ocupacional
vigente de la Direccion General de Apoyo al Ordenamiento de la Propiedad Rural, aprobada
por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, en cumplimiento a diversas disposiciones
realizadas por la citada Secretaria, en materia de disciplina y austeridad presupuestaria,

quedando entonces la Direccion General de Apoyo al Ordenamiento de la Propiedad Rural.

Integrada con dos Direcciones de Area: Direccién de Regularizacion y Ordenamiento
dependiendo jerarquicamente de esta, la Subdireccion de Desarrollo Operativo y Normativo
y la Subdireccion de Sistematizacion y Seguimiento; Direccién de Informacién y Vinculacion
Institucional dependiendo jerarquicamente de esta, la Subdireccién de Integracion y Analisis

de la Informacién y la Jefatura de Departamento de Vinculacién Institucional.
. MARCO JURIDICO

- Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Publicacién en el Diario Oficial de la Federacién (DOF) 05-02- %AZ] ultima reforma

DOF 29-01-2016. \
\}y
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Leyes

- Ley Agraria.

Publicacién en el DOF 26-02-1992, ultima reforma DOF 09-04-2012.

- Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Publicacién en el DOF 04-01-2000, ultima reforma DOF 10-11-2014.

- Ley de Aguas Nacionales.
Publicacién en el DOF 01-12-1992, ultima reforma DOF 24-03-2016.

- Ley de Expropiacion.
Publicacion en el DOF 25-11-1936, ultima reforma DOF 27-01-2012.

- Ley de Fiscalizacién y Rendimiento de Cuentas de la Federacion.
Publicacion en el DOF 29-05-2009, ultima reforma DOF 18-06-2010.

- Ley de Hidrocarburos.
Publicaciéon en el DOF 11-08-2014. Sin reforma.

- Ley de Planeacion.
Publicacién en el DOF 05-01-1983, ultima reforma DOF 06-05-2015.

- Ley Federal de Archivos.
Publicacion en el DOF 23-01-2012. Sin reforma.

- Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado Reglamentaria del Apartado
B) del articulo 123 Constitucional. '

Publicacién en el DOF 28-12-1963, ultima reforma DOF 02-04 QM\ N

\

\




PROCURADURIA Ordenamiento de la Propiedad FECHA DE ELABORACION | REVISION
AGRARIA Rural DIA MES ANO No.
1 10 2009 0
Manual de Organizacién Especifico FECHA DE ACTUALIZACION PAGINA
SUBPROCURADURIA DIA MES ANO
7127
GENERAL 16 05 2016
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Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
Publicacién en el DOF 04-08-1994, ultima reforma DOF, 09-04-2012.

Ley Federal de Reforma Agraria.

Publicacion en el DOF 16-04-1971, dltima reforma DOF, 23-07-1991.

Derogada. Aplicable de conformidad con los Articulos terceros Transitorios del Articulo
27 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y de la Ley Agraria,
se sigue aplicando, respecto de los asuntos que se encuentran en tramite en materia
de ampliacién o dotacién de tierras, bosques y aguas, creaciéon de nuevos centros de

poblacion, restituciéon, reconocimiento y titulaciéon de bienes comunales.

Ley Federal de Responsabilidad Ambiental.
Publicacion en el DOF 07-06-2013. Sin reforma.

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
Publicacién en el DOF 13-03-2002, ultima reforma DOF 18/12/2015.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.
Publicacién en el DOF 11-06-2002, ultima reforma DOF 18/12/2015.

Ley Federal Sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Historicos.
Publicacién en el DOF 06-05-1972, ultima reforma DOF 28/01/2015

Ley General de Asentamientos Humanos.
Publicacién en el DOF 21-07-1993, ultima reforma DOF 24-01-2014.

Ley General de Bienes Nacionales.
Publicacién en el DOF 20-05-2004, ultima reforma DOF 17[12/2015. |
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Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

- Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente.
Publicacién en el DOF 28-01-1988, ultima reforma DOF 09-01-2015.

- Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

Publicacién en el DOF 29-12-1976, ultima reforma DOF 30/12/2015.

- Ley Organica de los Tribunales Agrarios.

Publicacion en el DOF 26-02-1992, ultima reforma DOF 23-01-1998.

Cédigos

- Cdadigo Civil Federal.

Publicado en el DOF 26-05-1928, ultima reforma DOF 24-12-2013.

- Codigo de Conducta de los Servidores Publicos de la Procuraduria Agraria.

Normateca Interna de la Procuraduria Agraria, 2013.

- Codigo Federal de Procedimientos Civiles.

Publicacién en el DOF 24-02-1943, ultima reforma DOF 09-04-2012.

Reglamentos

- Reglamento de la Ley Agraria en Materia de Certificacion de Der

Titulacién de Solares.
Publicacion en el DOF 06-01-1993. Sin reforma.

hps Ejidales y
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Reglamento de la Ley Agraria en Materia de Ordenamiento de la Propiedad Rural.
Publicacién en el DOF 28-11-2012. Sin reforma. '

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico. Publicacién en el DOF 28-07-2010. Sin reforma. 4

Reglamento de la Ley de Aguas Nacionales.
Publicacion en el DOF 12-01-1994, ultima reforma DOF 25-08-2014.

Reglamento de la Ley de Hidrocarburos.
Publicacién en el DOF 31-10-2014. Sin reforma.

Reglamento de la Ley Federal de Archivos.
Publicacién en el DOF 13-05-2014. Sin reforma.

Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente
en Materia de Evaluacion del Impacto Ambiental.
Publicacién en el DOF 30-05-2000, ultima reforma DOF 31-10-2014.

Reglamento Interior de la Procuraduria Agraria.
Publicacion en el DOF, 28-12-1996 ultima reforma DOF 27-01-2012.

Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano.
Publicacién en el DOF 02-04-2013, ultima reforma DOF 31-10-2014.

Reglamento Interior de los Tribunales Agrarios.
Publicacién en el DOF 13-05-1992, ultima reforma DOF 05-04-2013.

Reglamento Interior del Registro Agrario Nacional.
Publicacién en el DOF 11-10-2012. Sin reformas.

T——
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Decretos
- Decreto por el que se aprueba el Plan Nacional de Desarrollo 2013 - 2018.
Publicacién en el DOF 20-05-2013.
- Programa Sectorial de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano 2013-2018.
Publicacién en el DOF 16-12-2013.
Estatutos

- Estatuto del Servicio Profesional Agrario.
~ Publicacién en el DOF 15/02/2013.

Documentos Normativos - Administrativos

- Normas Internas de Trabajo para el Personal de Confianza de la Procuraduria Agraria.

Normateca Interna PA, 18-05-2006.

- Normas Técnicas para la Delimitacion de las Tierras al Interior de los nucleos agrarios.

(Registro Agrario Nacional).

Publicacién en el DOF 25-09-1992, ultima reforma DOF 08-09-2008.

Manuales

- Manual de Organizaciéon General de la Procuraduria Agraria.

Normateca Interna PA, elaboraciéon 17/12/98, actualizacion 31-10-2012.

- Manual Unico de Procedimientos Sustantivos de la Procurad

anexos. "
Normateca Interna PA, elaboraciéon 30/04/2012. \

k

\
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Este manual se ha actualizado a través de anexos, los que le aplican a los
procedimientos de la Direccién General de Apoyo al Ordenamiento de la Propiedad
Rural son: Anexo 8. Asesoria, acompanamiento y formalizacion para la division de
ejidos, Anexo 9. Asesoria, acompafiamiento y formalizacion para la fusion de ejidos,

fecha de actualizacién de ambos es el 23-09-2015.

Iv. ATRIBUCIONES

De acuerdo con lo que establece el articulo 23 del Reglamento Interior de la Procuraduria
Agraria, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de diciembre de 1996, la
Direccion General de Apoyo al Ordenamiento de la Propiedad Rural tiene las siguientes

atribuciones:

Articulo 23.- La Direccion General de Apoyo al Ordenamiento de la Propiedad Rural,

tendra las siguientes facultades:

I.  Promover, apoyar y dar seguimiento hasta su culminacién, al desarrollo de los
Programas de Ordenamiento, Regularizacion, Certificacion y Titulacion de Derechos

sobre la Propiedad Rural;

II. Elaborar y proponer la normatividad para el desarrollo de los Programas de

Certificacion y Titulacion de Derechos de los Nucleos de Poblacién Agrarios;

lll. Vigilar el adecuado cumplimiento y aplicacién de las disposiciones vigentes, en
particular de los reglamentos de la Ley en materia de Ordenamiento de los Nucleos

de Poblacién Agrarios, Colonias Agricolas y Ganaderas y Terrenos Nacionales;

/
/
IV. Convocar a asambleas en los términos de la Ley, cuando se trate de asuntos 7

i 7
|
i

relacionados con los Programas de Regularizacién de la Propiedad Ejidal y Comunal;
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V. Hacer del conocimiento de la Direccién General Juridica y de Representacién Agraria,

VI

VIl

los casos en que una asamblea realice actos en contravencién a lo dispuesto en la

Ley para la delimitacién, destino y asignacién de derechos sobre las tierras de que se

trate, a fin de que se solicite ante los Tribunales Agrarios su impugnacion;

Vigilar que la asignacion de derechos parcelarios que realice una Asamblea, de

superficies con extensién mayores que las equivalentes al cinco por ciento de las

tierras ejidales o que excedan los limites establecidos para la pequefia propiedad, sea

notificada a la Secretaria de la Reforma Agraria, e

Intervenir en los procedimientos de expropiaciéon, adopcién del dominio pleno,

incorporacion de tierras al régimen ejidal, divisién, fusion y constitucion de nuevos

jcable. \

ejidos, para asesorar y vigilar que se cumpla con la normativida

2 N



- PROCURADURIA
- AGRARIA

SUBPROCURADURIA
GENERAL

V.ORGANIGRAMA

Direccién General de Apoyo al
Ordenamiento de la Propiedad
Rural

Manual de Organizacién Especifico

FECHA DE ELABORACION | REVISION
DIA MES ANO No.
1 10 2009 0
FECHA DE ACTUALIZACION | PAGINA
DIA MES ANO
16 05 2016 13727

DIRECCION GENERAL DE APOYO AL
ORDENAMIENTO DE LA PROPIEDAD RURAL

DIRECCION DE REGULARIZACION Y
ORDENAMIENTO

SUBDIRECCION DE DESARROLLO
OPERATIVO Y NORMATIVO

SISTEMATIZACION Y SEGUIMIENTO

SUBDIRECCION DE

DIRECCCION DE INFORMACION Y
VINCULACION INSTITUCIONAL

SUBDIRECCION DE INTEGRACION Y
ANALISIS DE LA INFORMACION

JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE
VINCULACION INSTITUCIONAL

I\

\

13



Z

Direccion General de Apoyo al

= PROCURADURIA Ordenamiento de la Propiedad
B AGRARIA Rural

i Manual de Organizacién Especifico
SUBPROCURADURIA
GENERAL

VL. ESTRUCTURA ORGANICA

FECHA DE ELABORACION | REVISION
DIA MES ANO No.
1 10 2009 0
FECHA DE ACTUALIZACION | PAGINA
DIA MES ANO
16 05 2016 14/27

1. Direccién General de Apoyo al Ordenamiento de la Propiedad Rural.

1.1.  Direccion de Regularizacion y Ordenamiento.

1.1.1. Subdireccion de Desarrollo Operativo y Normativo

1.1.2. Subdireccion de Sistematizacién y Seguimiento

1.2. Direccién de Informacién y Vinculacion Institucional

1.2.1. Subdireccion de Integracién y Andlisis de la Informacion

1.2.1.1. Jefatura de Departamento de Vinculacién Institucional

VI. OBJETIVOS Y FUNCIONES POR AREA

Direccion General

Objetivos:

Coadyuvar para el cumplimiento de las metas anuales establecidas para los programas de

Regularizacién y Ordenamiento de la Propiedad Rural.

Coordinar y administrar la informacién de cada uno de los mas de 32 mil nucleos agrarios

que permita construir el Inventario Nacional de Nucleos Agrarios.

Dirigir las actividades relacionadas con aspectos de administracién, vinculacién institucional

y acciones de innovacion.

Funciones:

— Coordinar la correcta operacion, seguimiento y aplicacion de los programas de

Regularizacién y Ordenamiento de la Propiedad Rural.

— Establecer los parametros y mecanismos para dar seguimiento g los programas de

Regularizacion y Ordenamiento de la Propiedad Rural,
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Establecer y autorizar la Matriz de Indicadores para resultados de los programas
vigentes para la Direcciéon General.

Establecer la formulacion del anteproyecto de gasto presupuestal de los programas
vigentes de la Direccion General y coadyuvar con las areas competentes para su
seguimiento y evaluacion, en los términos que establece la normatividad.”

Autorizar y emitir los lineamientos, manuales, criterios normativos y operativos y
demas disposiciones administrativas conforme a los cuales las Delegaciones y
Residencias deberan apegarse para ejecutar e informar respecto de los Programas
de Regularizacién y Ordenamiento de la Propiedad Rural.

Coordinar la integracion y propuesta del Programa Operativo Anual (POA) a cargo de
la Direccion General, considerando los compromisos programaticos de la Institucion y
las propuestas que efectuen las Delegaciones Estatales.

Verificar la oportuna asesoria por parte de personal de la Estructura Territorial para la
realizacion de las asambleas de formalidades especiales que establece el art. 23
fracciones de la VIl a la XIV de la Ley Agraria asegurando que se desarrollen
adecuadamente y que los acuerdos que se tomen en la materia, se ajusten a lo que
establece la normatividad agraria vigente.

Establecer las lineas estratégicas de accion para la atenciéon de los problemas
relacionados con la Regularizacion y Ordenamiento de la Propiedad ejidal y comunal
y en general para contribuir a la certeza juridica de la propiedad de los sujetos
agrarios.

Planear y participar en la Coordinacion Ejecutiva Nacional y Coordinaciéon Operativé
Nacional que se constituyan, relacionadas con la Regularizacién y Ordenamiento de
la Propiedad Rural.

Participar en la relacion interinstitucional con las dependencias ; organismos que
intervengan en los Programas de Regularizacion y Ordenamient a Propiq\dad

Rural.
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— Determinar el universo nacional de nulcleos agrarios, objeto de atencién de las
acciones de Regularizacién y Ordenamiento de la Propiedad Rural.

— Establecer y poner a consideracion de la Direccibn General Juridica y de
Representacion Agraria, los casos en que las asambleas actien en contravenciéon con
lo dispuesto en la Ley Agraria asi como los planteamientos juridicos y consultas
realizadas por la Estructura Territorial en materia de Regularizacién y Ordenamiento
de la Propiedad Rural.

— Asegurar que se brinde asesoria a los sujetos agrarios para que la asignacién de
derechos parcelarios que se realice en asamblea, no excedan los limites de superficie
equivalentes al 5% de las Tierras Ejidales o los establecidos para la pequeia
propiedad.

— Dirigir la ejecucién del Programa de la Mejora de la Gestion en su ambito de
aplicacion.

— Detectar y determinar las necesidades de capacitacion y desarrollo del personal de la
Direccién General y en la instrumentacién de los programas a nivel de la Estructura
Territorial, en el ambito de su competencia.

— Determinar y validar las acciones a realizadas para dar atencion a los requerimientos
de auditorias internas y externas, Sistema de Control de Gestién de la Oficina del C.
Procurador Agrario, Solicitudes de Transparencia y Acceso a la Informacién,
correspondientes a la Direccién General.

— Evaluar y autorizar las actividades inherentes a la direcciéon general sobre aspectos
administrativos de vinculacion institucional, informaciéon y acciones de mejora e
innovacion.

— Conocer y aplicar el Coédigo de Conducta de los Servidpres Publicos de la

§
, A
Procuraduria Agraria.
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Direccion de Regularizacion y Ordenamiento

Objetivos:

Formular los mecanismos para el seguimiento y control de los avances en los programas de
Regularizacién y Ordenamiento para dar cumplimiento a las metas establecidas.

Proponer, actualizar y supervisar la normatividad relativa a la Regularizaciéon y Ordenamiento
de la Propiedad Rural, desarrollar los procedimientos que crean, modifican o extinguen
derechos sobre la tenencia de la tierra para su aplicacién en la Estructura Territorial conforme

a las disposiciones legales vigentes establecidas para tal fin.

Funciones:

— Supervisar la correcta operacién y dar seguimiento a la aplicacion normativa de los
Programas de Regularizacion y Ordenamiento de la Propiedad Rural.

— Proporcionar a las Delegaciones la asesoria y el apoyo requerido para el 6ptimo
desarrollo de los Indicadores de los Programas de Regularizacién y Ordenamiento de
la Propiedad Rural.

— Coordinar la integracién y sistematizacion de la informacién generada por los
Programas de Regularizacién y Ordenamiento de la Propiedad Rural, con la
periodicidad que se requiera.

— Proponer, revisar y validar los mecanismos de evaluacién del desarrollo de los
Programa de Regularizacion y Ordenamiento de la Propiedad Rural.

— Organizar y coordinar las acciones para el cumplimiento de objetivos y metas de los
Programas de Regularizaciéon y Ordenamiento de la Propiedad Rural.

— Participar en la planeacion general programatica y presupuestal de los Programas de
Regularizacion y Ordenamiento de la Propiedad Rural.

— Proponer y colaborar en la elaboracién y actualizacion de procedimientos y
documentos normativos relacionados con los Programas delRegularizacién y

N
Ordenamiento de la Propiedad Rural. \
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— Supervisar que el desarrollo de los Programas de Regularizacion y Ordenamiento de
la Propiedad Rural, se ajusten a la normatividad establecida. '

— Coadyuvar en la planeacién y aplicacion de los Programas de Regularizacién y
Ordenamiento de la Propiedad Rural dentro del Programa Operativo Anual.

— Disefiar, coordinar y supervisar las lineas estratégicas de accion para la atencién de
la problematica surgida en el desarrollo de los programas de Regularizacion y
Ordenamiento de la Propiedad Rural.

— Intervenir en las reuniones de coordinacion y seguimiento interinstitucional
relacionadas con los Programa de Regularizacién y Ordenamiento de la Propiedad
Rural.

— Analizar, integrar y proponer el universo nacional de nucleos agrarios, objeto de
atencién de las acciones de Regularizacién y Ordenamiento de la Propiedad Rural.

— Supervisar la atencién en tiempo y forma de las solicitudes registradas en el sistema
electrénico en materia de Regularizacion y Ordenamiento.

— Supervisar la atencion y seguimiento realizado en los asuntos registrados en el
Sistema de Control de Gestion de la Oficina del C. Procurador Agrario, que
correspondan a la Direcciéon General.

— Supervisar la atencién en tiempo y forma de las solicitudes de Transparencia y Acceso
a la Informacion.

— Conocer y aplicar el Cédigo de Conducta de los Servidores Publicos de la
Procuraduria Agraria.

- Las demas que le sefialen las disposiciones aplicables y las que le confiera su superior

jerarquico.
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Subdireccion de Desarrollo Operativo y Normativo

Objetivo

Asesorar y atender asuntos relevantes en la Direcciéon General en temas de audiencia,

normatividad, solicitudes de informacién, asi como apoyo en el control, supervision y

seguimiento del Sistema de Control de Gestién y temas relacionados con los programas de

Regularizacién y Ordenamiento de la Propiedad Rural.

Funciones:

Elaborar y disefiar la normatividad para el desarrollo de la Regularizacién y
Ordenamiento de la Propiedad Rural.

Analizar, proponer y en su caso actualizar los lineamientos, manuales, criterios
normativos, operativos y demas disposiciones aplicables a las atribuciones de la
Direccién General.

Disenar herramientas normativas operativas que permitan otorgar seguimiento a los
programas de Regularizacion y Ordenamiento de la tenencia de la tierra.

Asistir a las asambleas de los nucleos agrarios que lo soliciten para proporcionar
informacién sobre los programas a cargo de la Direcciéon General.

Atender las audiencias solicitadas directamente en las oficinas de la Direccion
General, correspondientes a los Programas de Regularizacién y Ordenamiento de la
Propiedad Rural.

Realizar analisis de casos especificos sobre problematica juridica planteada por la
Estructura Territorial proponiendo alternativas viables de solucién en relacién los

temas de Regularizacion y Ordenamiento de la Propiedad Rural.

Revisar y dar la atencién a las peticiones de informacion registraga;

i s

g en el sistema
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electrénico en materia de Regularizacion y Ordenamiento.
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— Revisar y determinar la atencién a los asuntos registrados en el Sistema de Control
de Gestion de la Oficina del C. Procurador Agrario, que correspondan a la Direccion
General.

— Atender y responder las solicitudes de Transparencia y Acceso a la Informacién
correspondiente a asuntos competencia de la Direccion General.

— Conocer y aplicar el Cédigo de Conducta de los Servidores Publicos de la
Procuraduria Agraria.

— Las demas que le sefialen las disposiciones aplicables y las que le confiera su superior

jerarquico.

Subdireccion de Sistematizaciéon y Seguimiento

Objetivo:

Revisar e integrar las cifras de avance reportadas, supervisar el seguimiento oportuno de las
acciones de los nucleos agrarios atendidos a través de los Programas de Regularizacién y
Ordenamiento de la Propiedad Rural, asi mismo formular las herramientas de control y
estrategias de trabajo que permitan a la Estructura Territorial el cumplimiento de los

indicadores y las metas anuales.

Funciones:

— Realizar propuestas operativas para el seguimiento de los programas de
Regularizacién y Ordenamiento de la Propiedad Rural.

— Implementar los instrumentos de registro, control y seguimiento de los avances de
actividades de los indicadores del Programa Operativo Anual de los Programas de
Regularizacién y Ordenamiento de la Propiedad Rural.

— Clasificar y sistematizar la informacién generada por el seguimiento operatiyo de los

Programas de Regularizaciéon y Ordenamiento de la Propied ral.
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— Consolidar las cifras del avance mensual a nivel nacional de los indicadores de los
Programas de Regularizacién y Ordenamiento de la Propiedad Rural.

— Supervisar el cumplimiento de metas de los indicadores de los Programas de
Regularizacién y Ordenamiento de la Propiedad Rural en las Entidades Federativas.

— Verificar que los registros en sistema oficial denominado Centro de Innovacién e
Informacion Agraria (ClIA), correspondan con los avances reportados por la Estructura
Territorial.

— Participar en la formulacién de los Indicadores para la Matriz de Resultados y de los
programas de Regularizacién y Ordenamiento de la Propiedad Rural, conforme a la
normatividad establecida.

— Integrar y proporcionar resultados de los indicadores de los programas de
Regularizacién y Ordenamiento.

— Proporcionar los elementos requeridos por la Direccién, para la planeacién y
conformacion de los compromisos programaticos del Programa Operativo Anual.

— Consolidar la actualizacién, los avances y registros de la informacién, que permitan
proporcionar datos oportunos y validados para la toma de decisiones respecto los
Programas de Regularizacién y Ordenamiento de la Propiedad Rural, conjuntamente
con el personal operativo de la Estructura Territorial y de oficinas centrales.

— Coordinar las revisiones aleatorias de la informacién documental proporcionada por
las Delegaciones, elaborando los reportes necesarios para consideracion de la
Direccién General y de Area.

— Proponer mecanismos de comunicaciéon y coordinacién con los responsables
operativos de las Delegaciones Estatales, para conocer los avances, identificar_
necesidades operativas asi como oportunidades de mejora para la toma de decisiones
respecto a los programas de Regularizacién y Ordenamiento de la Propiedad Rural.

— Consolidar y analizar el universo de nucleos agrarios para la operacion de los

programas de Regularizacién y Ordenamiento de la Propiedad R n coordinacién

con el Organo Registral autorizado para tal fin.
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— Proponer los métodos de evaluacién cualitativa al desempeno de la Estructura
Territorial, respecto de los procedimientos relativos a los programas de Regularizaciéon
y Ordenamiento.

— Conocer y aplicar el Cédigo de Conducta de los Servidores Publicos de la
Procuraduria Agraria.

— Las demas que le seialen las disposiciones aplicables y las que le confiera su superior

jerarquico.

Direccion de Informacién y Vinculacién Institucional

Objetivos:

Desarrollar y aplicar un Tablero de informacién el cual permita, saber el estatus de los
programas asi como de los asuntos atendidos en esta Direccion General que contribuya para
la toma de decisiones de la alta direccion.

Establecer una plataforma de informacién basica de los nucleos agrarios en México.
Establecer los procedimientos para coordinar las actividades administrativas necesarias para

el 6ptimo desarrollo de la Direccion General, asi como de los proyectos que se requieran.

Funciones:
— Mantener la coordinacion con las instancias vinculadas con los programas de
Regularizacion y Ordenamiento de la Propiedad Rural.
— Proponer los modelos de informes sobre avances de los programas sustantivos
competencia de la Direccién General.
— - Supervisar los reportes y graficos generados a partir de la infoymacion de avances

mensuales, asi como control de la informacién generada por la Dir 6n General.

-

)

N



Direccién General de Apoyo al

= PROCURADURIA Ordenamiento de la Propiedad FECHA DE ELABORACION _[REVISION
B AGRARIA Rural DIA MES | ANO No.
1 10 2009 0
Manual de Organizacién Especifico FECHA DE ACTUALIZACION | PAGINA
SUBPROCURADURIA DIA MES | ANO 23797
GENERAL 16 05 2016

Analizar y determinar la propuesta de Indicadores y fichas técnicas para la formulacion
de la Matriz para Resultados de los programas de Regularizacion y Ordenamiento de
la Propiedad Rural conforme a la normatividad establecida.

Supervisar los informes generados de los indicadores de la Matriz de Indicadores para
Resultados de los programas de Regularizacion y Ordenamiento de la Propiedad
Rural a fin de verificar que se cumpla con la normatividad establecida. _
Supervisar que los manuales, normas internas, perfiles de puestos, simplificacién de
procedimientos y demas documentos administrativos generados para la Direccién
General, cumplan con las disposiciones vigentes y aplicables, asi como verificar su
difusion y publicacion en los espacios oficiales.

Supervisar y enviar a la Unidad Administrativa responsable los reportes mensuales
generados correspondientes a los avances en los indicadores del Programa Operativo
Anual de los programas de Regularizacion y Ordenamiento de la Propiedad Rural.
Impulsar acciones de informacién sobre las variables relacionadas con los programas
sustantivos de la Direccion General.

Gestionar y dar seguimiento a la atencién de asuntos que requieren intervencién de
otras instancias en torno a los Programa de Regularizacién y Ordenamiento de la
Propiedad Rural.

Crear y actualizar el inventario nacional de nucleos agrarios con informacion
especifica para el apoyo institucional y de apoyo al Ordenamiento de la Propiedad
Rural.

Coordinar los trabajos de atencién a los requerimientos emitidos por la entidad y
6rgano fiscalizador, verificando y atendiendo las recomendaciones y observaciones.
Asi mismo aprobar y dirigir las acciones a realizar en temas de auditorias de
Regularizacion y Ordenamiento de la Propiedad Rural, correspondientes a la
Direccién General.

Establecer y coordinar las acciones relacionadas con la administr iéWf archiy\os de

la Direccion General.
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Administrar los recursos materiales e informaticos destinados a la Direccién General
para el adecuado cumplimiento de las actividades del personal.

Verificar que los tramites realizados para la contratacion de prestadores de servicios
profesionales en la Direccion General y en la Estructura Territorial, en cada ejercicio
fiscal correspondiente, se apeguen a las disposiciones establecidas para tal fin.
Conocer y aplicar el Cédigo de Conducta de los Servidores Publicos de la
Procuraduria Agraria.

Las demas que le sefialen las disposiciones aplicables y las que le confiera su superior

jerarquico.

Subdireccion de Integracion y Analisis de la Informacion

Objetivo

Analizar y dar seguimiento a la informacién generada que permita presentar resultados de

los programas y proyectos vigentes en la Direccidn General asi como participar en la

creacion, implementacion y seguimiento de acciones de mejora y procedimientos

administrativos que se deriven.

Funciones:

Disefiar y proponer mecanismos de control que permita a la Direccion General,
visualizar y valorar la informacién que por norma debe emitir respecto a los resultados
de sus programas y proyectos.

Realizar analisis comparativos sobre la informacién reportada por la Direccion de

Regularizacion y Ordenamiento.

Supervisar que los informes trimestrales, cumplan con la norma d aplicable para
su remisién al area administrativa requirente. \\
\
%
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— Participar en la formulacién de los Indicadores para la Matriz de Resultados y de los
programas de Regularizacion y Ordenamiento de la Propiedad Rural, conforme a la
normatividad establecida.

— Administrar la informacién para su disposicion en el tablero de avances web.

— Analizar y en su caso actualizar los manuales, normas internas, perfiles de puestos,
simplificacién de procedimientos y demas documentos administrativos generados
para la Direccion General, que sean conforme a las disposiciones vigentes y
aplicables.

— Analizar la informacién y elaborar los reportes mensuales de los avances
correspondientes a los indicadores del Programa Operativo Anual de los programas
de Regularizacién y Ordenamiento de la Propiedad Rural.

— Participar en el disefio y elaboracion de instrumentos de control para la presentacion
de cifras de los programas de Regularizacion y Ordenamiento de la Propiedad Rural.

— Participar en la revisién de la informacién que se proporciona a las auditorias internas
y externas realizadas a la Direccion General y supervision de los resultados y
documentos generados en materia de Regularizacién y Ordenamiento de la Propiedad
Rural.

— Desarrollar y coordinar las estrategias y herramientas de informacion, asi como la
vinculacion institucional a fin de contar con los datos y estadisticas oficiales.

— Analizar los informes y/o reportes que permitan conocer el desarrollo de los programas
sustantivos de la Direccién General.

— Supervisar y analizar la informacidén proporcionada de cada Prestador de Servicios

Profesionales en cada ejercicio fiscal correspondiente para su integraciéon vy

)

aprobacion.
— Conocer y aplicar el Cédigo de Conducta de los Servidores Publicos de la
Procuraduria Agraria. f/ /
— Las demas que le sefialen las disposiciones aplicables y las que | 4

jerarquico.
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Jefatura de Departamento de Vinculacién Institucional

Objetivo

Apoyar en el analisis y presentacion de la informacién que se obtiene derivada de los asuntos
y programas atendidos en esta Direccion General, asi mismo, apoyar en las gestiones
internas de esta Unidad Administrativa y apoyar en la vinculacion con otras areas o

instituciones.

Funciones:

— Participar en el disefio de mecanismos para la generacion de informacion derivada de
la evaluacion a la operacién de los programas de Regularizacion y Ordenamiento de
la Propiedad Rural y demas proyectos de la Direccion General.

— Obtenery consolidar la informacién proporcionada por la Direccion de Regularizacion
y Ordenamiento sobre los avances en los indicadores de los programas vigentes en
la Direccion.

— Participar en los analisis y evaluacién sobre avances y comparativos de la informacién
generada por los programas de Regularizacion y Ordenamiento de la Propiedad Rural.

— Apoyar en la actualizacion de los manuales, normas internas, perfiles de puestos,
simplificacién de procedimientos y demas documentos administrativos generados
para la Direccibn General, que sean conforme a las disposiciones vigentes y
aplicables.

— Apoyar en el disefio, aplicacién y consecucién de los instrumentos de control para la
presentacién de resultados de los programas sustantivos de la Direccion General y
demas proyectos generados. 7

— Apoyar en el analisis de los requerimientos emitidos por la entidad y/o érgano
fiscalizador, proponiendo respuestas y recaba la informacién correspondiente en

materia de Regularizacién y Ordenamiento de la Propiedad Rural, "pp rgéspondientes a

la Direccion General.
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Coadyuvar en la aplicacién y seguimiento de las estrategias y herramientas de
informacién, recopilando los datos estadisticos oficiales de las unidades
administrativas responsables de su generacidén asi como la producciéon del material
requerido en la difusion.

Proporcionar al personal operativo de la Direccidn, las acciones a realizar para el
adecuado resguardo y envid al archivo general la documentacidn generada,
asegurando que se cumplan con las normas establecidas para la materia.

Recabar la documentacién generada mensualmente de cada Prestador de Servicios
Profesionales y realizar las gestiones administrativas necesarias para la contratacion,
correspondiente al Programa Presupuestario aplicable.

Realizar, conjuntamente con el personal operativo destinado, las gestiones
administrativas en relacion a los bienes materiales e informaticos asignados a la
Direccién General.

Conocer y aplicar el Cédigo de Conducta de los Servidores Publicos de la
Procuraduria Agraria.

Las demas que le sefialen las disposiciones aplicables y las que le confjera su superior

jerarquico.
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